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Oppekava Gpivaljundid: Opetusega taotletakse, et dpilasel on teadmised, oskused ja

hoiakud, mis voimaldavad t66tada majandusarvestuse
spetsialistina ning tdiendada end erialaselt ja osaleda elukestvas

oppes.
Opilane:

e omab siisteemset iilevaadet peamistest
majandusteooriatest ning moistab kaasaegses majandus-,
ettevotlus- ja tookeskkonnas toimuvat ning nende
omavabhelisi seoseid;

e moistab majandusarvestuse pohimdisteid, printsiipe ja
meetodeid ning rakendab majandusiiksuse
majandussiindmuste kajastamisel ning finantsaruannete ja
maksudeklaratsioonide koostamisel sobilikku majandus- ja
tabelarvutustarkvara, lahtudes ari- ja kutse eetika nduetest
ning kehtivatest digus- ja normatiivaktidest;

e osaleb majandusiiksuse finantstegevuse planeerimisel,
analiitisib finantsolukorda ning hindab finantsseisundit,
rakendades projekti- ja meeskonnato6 pohimotteid;

e omab valmisolekut osaleda kodanikuiithiskonnas, arvestab
suhtlemisel kultuurilisi erinevusi ning kasutab eesti ja inglise
keelt.

Oppekava rakendamine
Ope voib toimuda statsionaarse (koolipohine ja to6kohapohine) ja mittestatsionaarse dppe
vormis.

Nouded opingute alustamiseks

Raamatupidaja 6ppekaval 6pingute alustamise tingimus on keskhariduse olemasolu.
Vastuvotutingimused ja -kord maaratakse kindlaks Kuressaare Ametikooli
vastuvotukomisjoni tookorra ja vastuvotueeskirjaga

Nouded opingute lIopetamiseks

Kutsedpe loetakse lopetatuks parast 6ppekavas kirjeldatud dpivaljundite saavutamist.
Opiviljundite saavutatust hinnatakse kutseeksamiga. Juhul, kui

kutseeksami sooritamine ebadnnestub, on dpilasel digus sooritada dpingute 16petamiseks
samuti erialane lI6pueksam.

Opingute 16petamisel viljastatav dokument




Viienda taseme kutseerihariduse I6putunnistus

Opingute libimisel omandatav

kvalifikatsioon: | Raamatupidaja, tase 5

osakvalifikatsioon: | puudub

Oppekava struktuur
I. Pohiopingute moodulid - 101 EKAP, sh praktika 30 EKAP
1. Opitee ja t66 muutuvas keskkonnas - 4 EKAP
Opiviljundid:
e kavandab oma oOpitee arvestades isiklikke, sotsiaalseid ja to6alaseid voimalusi ning
piiranguid;
e analutsib tihiskonna toimimist, to6andja ja organisatsiooni valjakutseid, probleeme
ning voimalusi, lahtudes jatkusuutlikkuse pohimotetest;
e hindab oma panust vaartuste loomisel enda ja teiste jaoks kultuurilises, sotsiaalses
ja/voi rahalises tahenduses;
e koostab ennastjuhtiva dppijana isikliku liihi- ja pikaajalise karjdaripaani.
2. Ettevotluskeskkond ja ettevotte rahandus - 24 EKAP, sh praktika 4 EKAP
Opivéljundid:
¢ moistab majandusiiksuse toimimist mikro- ja makrotasandil ning majanduse
sektoritevahelisi seoseid ja koostddd.
e tunneb dritthingu ja mittetulundusiihingu asutamise diguslikke aluseid
e selgitab majandusarvestuse rolli organisatsiooni eesmarkide elluviimisel, lahtudes ari-
ja kutse-eetika pohimotetest ning arvestades kultuurilisi erinevusi.
e rakendab andmekaitse noudeid ja kiiberturvalisuse pohimotteid
e seostab majandusnditajaid ja majanduspoliitikaid ettevotluskeskkonna ja
majandusiiksuse tegevusega
e rakendab majandus-matemaatilisi- ja statistilisi meetodeid rahandus-situatsioonide
lahendamisel ning analiitisimisel ja tulemuste télgendamisel.
e kasutab finantsvahenduse alaseid teadmisi raamatupidaja t66s
e selgitab finantssektorile kehtestatud tokendeid ja hoolsuskohustusi tulenevalt
rahapesu ja terrorismi vastasest voitlusest
3. Finantsarvestus - 42 EKAP, sh praktika 18 EKAP
Opiviljundid:
e Kkorraldab majandusiiksuse raamatupidamist lahtudes kehtivast seadusandlusest ja
raamatupidamise sise-eeskirjast
e kajastab dokumentide alusel majandusiiksuse lihtsamaid, igapaevase rutiinse
aritegevuse kdigus toimunud majandussiindmusi, kasutades raamatupidamis-tarkvara
e rakendab tootasustamise pohimotteid lahtudes kehtivatest digus- ja normatiivaktidest
¢ korraldab mittetulunduslike iihingute raamatupidamise lahtuvalt digusaktidest
e jargib ja rakendab vajalikke sisekontrolli meetmeid vigade ja pettuste valtimiseks
finantsaruannetes
e koostab ja esitab liihendatud finantsaruandeid, lahtudes kehtivatest digus- ja
normatiivaktidest
4. Maksuarvestus - 12 EKAP, sh praktika 2 EKAP
Opiviljundid:
¢ moistab Eesti maksusiisteemi ning maksumaksja digusi ja kohustusi.
e kogub ja siistematiseerib maksuarvestuseks vajalikud andmed, arvestab maksud ja

maksed ning vordleb nende vastavust digusaktidega.
5. Juhtimisarvestus - 19 EKAP, sh praktika 6 EKAP




Opivéljundid:
e osaleb majandusiiksuse finantstegevuse planeerimisel, rakendades eelarvestamise
protseduure, meetodeid ja mudeleid
e arvestab erinevate majandustiksuste toodete/teenuste omahinda, rakendades
kuluarvestuse meetodeid
e analiilisib ettevotte finantstegevuse erinevaid valdkondi, kasutades sobivat info- ja
vordlusbaasi ning analiitisimeetodeid.

I1. Valikopingute moodulid ja nende valimise voimalused

Valikdpingud toetavad voi tiiendavad dppekava libimisel omandatavaid kompetentse. Oppijal
on kohustus valida valikmooduleid 19 EKAPi ulatuses ja on 6igus valida valikdpingute
mooduleid kooli teistest Oppekavadest voOi teiste Oppeasutuste oOppekavadest kooli
oppekorralduseeskirjas sdtestatud korras. Koolil on digus otsustada valikdpingute valikud,
arvestades kooli voimalusi ja dpilaste soove.

Oppijal on véimalik valiképingute mooduleid valida jairgmiste moodulite hulgast:

1.

Euroopa Liit - 3 EKAP

e moistab Euroopa Liidu olemust lahtuvalt Euroopa lepingust;

e selgitab valja Euroopa Liidu majanduse toimimispohimdotted kasutades statistilisi
andmeid;

e moistab eurointegratsiooniprotsessi lahtudes Euroopa Liidu digusaktidest.

Projektijuhtimine - 3 EKAP

e moistab projektide kavandamise ja koostamise loogikat, lahtudes juhendmaterjalidest
ja oigusaktidest

e planeerib projekti ressursid ja tegevuskava, arvestades projekti eesmarke ja piiravaid
tegureid

e analiilisib projekti labiviimise efektiivsust, ressursside kasutamist ja jatkusuutlikkust
lahtudes projekti eesmarkidest

Personalit66 - 3 EKAP

e administreerib personali t6suhteid, korrastavaid dokumente vastavalt éigusaktidest
tulenevatele nduetele ja organisatsiooni protseduuridele.

e analiilisib t66d lahtudes organisatsiooni tegevuse eesmarkidest ja personalipoliitikast

e haldab personali andme--baasi, hoides andmeid tegelikkusega vastavuses ning kasutades neid
paringute, aruannete ja andmetevaheliste seoste leidmiseks

e kavandab personali varbamise ja valikuprotsessi, valides sobivad varbamiskanalid ja
valikumeetodid.

e hindab personali kompetentse hindamis-kriteeriumitest lahtuvalt ja selgitab valja personali
koolitusvajaduse.

Erialane soome keel - 4 EKAP

e suhtleb igapdevases argisuhtluses kliendiga, kasutades lihtsamaid soomekeelseid
pohiviljendeid;

e kasutab soome keele pohisdnavara Soome majanduse ja ettevotluse kirjeldamisel;

e selgitab vilja kliendi soovi, rakendades sobivat keelekasutust, hoiakut ja lugupidavat
kultuurilist suhtumist soome keeles.

E-dri - 2 EKAP

e kasutab sobivat drimudeli tiilipi 1ahtudes ettevotte tegevusvaldkonnast

e analiilisib e-dri olemust ja toimimist arvestades drikeskkonna tegureid

e analiilisib e-ari rakendamise vdoimalusi ettevottes arvestades sise- ja valiskeskkonna véimalusi

E-portfoolio koostamine - 2 EKAP

e kasutab infotehnoloogilisi vahendeid e-portfoolio koostamisel, rakendades kontoritarkvara
asjakohaseid vdimalusi

e analiitisib e-portfoolio loomiseks sobivaid digitaalseid keskkondi kasutamise eesmargist
lahtuvalt




10.

11.

moistab e-portfoolio vajalikkust kutsealase arengu toestamisel

Erialane vene keel - 4 EKAP

suhtleb suuliselt igapdeva- ja todalastes situatsioonides kasutades drikorraldusalast sdonavara
lahtudes algtaseme keelekasutuse oskusnduetest, mis vastavad Euroopa Noukogu
keeleoskustaseme A2 Kkirjeldustele

koostab ametlikke kirju ning muid dokumente erialases vene keeles

sOnastab vastused erialastele kiisimustele kasutades sobilikku drikorraldusega seotud
sOnavara.

Riigihanked - 2 EKAP

viib 1abi hankeprotsessi ldhtudes erinevate riigihangete menetluse liikide puhul erinevatest
hankemenetluse etappidest ning nende labiviimise tingimustest

koostab pakkumise riigihankel osalemiseks lahtudes hankes osalemise tingimustest

FIE raamatupidamine - 2 EKAP

kajastab dokumentide alusel FIE majandus-siindmusi
teab FIE to6tasustamise pohimatteid lahtudes kehtivatest 6igus- ja normatiivaktidest
koostab ja esitab FIE maksu-deklaratsioonid lahtuvalt digusaktidest

Raamatupidamine Merit Aktiva baasil - 3 EKAP

tunneb paberivaba raamatupidamise korraldamise pohimotteid programmi Merit Aktiva
pilveversiooni baasil

oskab kasutada Merit Aktiva pilveversiooni erinevate majandustehingute kirjendamiseks
(ostud-miitigid, pank-kassa, amortisatsiooni arvestus, lao liikumiste arvestus);

koostab aruandeid programmiga Merit Aktiva

Raamatupidamise kutseoskuste praktikum I ja Il 2 +4 EKAP

korraldab majandusiiksuse raamatupidamise arvestades raamatupidaja eetikakoodeksit ja
Oigusakte

koostab raamatupidamise aastaaruande ja majandusaasta aruande

arvestab maksud ja maksed

kujundab ettevotte kuluarvestus-siisteemi

arvutab toodete ja teenuste omahinna

koostab ettevdtte eelarve ja finantsprognoosid

analttsib finantsaruandeid suhtarvude abil

Oppekava kontaktisik

ees- ja perenimi: | Jane Magi

ametikoht: | IT ja ettevotluse 6ppesuuna juhtopetaja

telefon: | +372 452 4693

e-post: | jane.magi@ametikool.ee

Markused https://ametikool.ee/et/moodulite-rakenduskavad

Lisa 1 - Kutsestandardi ,Raamatupidaja, tase 5“ kompetentside ja raamatupidaja eriala dppekava
moodulite vastavustabel

Lisa 2. Raamatupidaja, tase 5 dppekava moodulite dpivaljundite ja kutseharidusstandardis esitatud
opivaljundite vordlus

Lisa 3. Oppekava muutmise péhjendus



https://ametikool.ee/et/moodulite-rakenduskavad

LISA 1. Raamatupidaja, tase 5 kutsestandardi kompetentside tegevusnaitajate ja 6ppekava moodulite vastavustabel

Eriala oppekava pohiopingute moodulid
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B.2. Raamatupidaja, tase 5 iildoskused
1. Jargib raamatupidaja kutse-eetika koodeksit (vt https://www.erk.ee/); on teadlik oma to6alasest vastutusest ning X X X X X
arvestab sellega otsuste tegemisel.
2. Tunneb valdkonna alusteooriaid; jargib asjakohaste seaduste ja digusaktide norme, sh andmekaitsereeglid, X X X X X
rahapesu tdkestamine, td00igus.
3. Moistab oma tootilesannete piires ariprotsesse. X X X X X
4. Moistab lihtsamaid probleeme ja seoseid finants- ja maksuarvestuse vahel, vajadusel konsulteerib kolleegidega. X X X X
5. Moistab selle to6andja diguslikku loogikat, kelle heaks ta too6tab. X X X X X
6. Reageerib paindlikult muutustele. X X X X X
7. Osaleb meeskonnatdds, on valmis teistelt dppima ja saavutama vajalikke kokkuleppeid, peab kinni tdhtaegadest. X X X X X
8. Maistab kultuurilisi ja keelelisi erinevusi ja suhtleb erinevate inimestega, esitab ja kaitseb oma seisukohti suuliselt X X X X X
ja kirjalikult, t66tab efektiivselt multikultuurses keskkonnas.
9. Taiendab end sihipdraselt oma erialal, hoides ennast kursis erialase kirjanduse ja digusaktidega. X X X X X
10. Esitab oma seisukohti suuliselt ja kirjalikult, kasutab riigikeelt tasemel B2 ja iihte voorkeelt B1 (Lisa 1). X X X X X
11. Valib ettevotte spetsiifikast lahtuvalt sobiva tarkvara raamatupidamisarvestuseks. Kasutab oma t66
korraldamisel maksimaalselt tarkvara véimalusi (nt e-arved, pangaliidestused, EMTA liidestused). Mdistab tarkvara X X X X
toimimist ning vajadusel kontrollib, kas tarkvaras kajastatud tehingud saavad kajastatud korrektselt ja vastavalt
valitud arvestuspohimdétetele ning seadusandlusele.
12. Kasutab infotehnoloogilisi vahendeid vastavalt digioskuste enesehindamise skaala iseseisva kasutaja tasemele X X X X X
B.2.1. Finantsarvestus
1. Dokumenteerib ja kirjendab lihtsamaid, igapdevase dritegevuse kdigus toimunud majandustehinguid, lahtudes X
2. Arvestab tootasusid, vottes aluseks todlepinguseaduse, maksuseadused ja muud td6digust ja todtasuarvestust X
3. Koostab viikeettevotja raamatupidamise sise-eeskirja. Vormistab, haldab raamatupidamisdokumente ja X
4. Inventeerib mikro- ja vaikeettevotja nduete (sh arvelduskontod ja sularahakassad) ja kohustiste saldosid ning X




5. Koostab ja esitab muid riigi poolt ndutavaid majandustegevust puudutavaid aruandeid (nt statistilised aruanded).

6. Jargib mikroettevotjale vajalikke sisekontrollimeetmeid vigade ja pettuste valtimiseks finantsaruannetes.

7. Teavitab juhtkonda ja teisi asjassepuutuvaid t66tajaid raamatupidamise korraldust ja finantsaruandlust
puudutavate digusaktide muutmisest.

B.2.2. Maksuarvestus

1. Kogub ja siistematiseerib maksuarvestuseks vajalikud andmed. Arvestab ja kirjendab maksud ja maksed tiiiipiliste

2. Taidab ja esitab maksudeklaratsioonid.

3. Suhtleb vajadusel maksuhalduriga, teostab vajalikke registreeringuid maksuhalduri registrites (sh TOR,

4. Teavitab juhtkonda ja teisi asjassepuutuvaid to6tajaid maksuseaduste muudatustest.

R

B.2.3. Juhtimisarvestus

1. Kogub, liigitab ja analiitisib kulusid. Kasutab finantsarvestuse jaoks lubatud lihtsamaid arvestusmeetodeid

2. Osaleb eelarvete koostamisel.

3. Analtitisib finantsaruandeid, kasutades finantsaruannete halbeanaliiiisi (horisontaal- ja vertikaalanaliiiis) ning
suhtarvude ja KMK analiiiisi lihtsamaid meetodeid.

Vordlusanaliiiisi koostaja Jane Mdgi, IT ja ettevotluse 6ppesuuna juhtdpetaja

Vordlusanaliiiisi koostamise kuupéev 1.06.2022




Lisa 2. Raamatupidaja, tase 5 oppekava moodulite dpividljundite ja kutseharidusstandardis

esitatud opiviljundite vordlus

Kutseharidusstandard, viienda taseme
kutsedpe

Raamatupidaja, tase 5 oppekava

Kutse- ja erialased teadmised:

teab ja tunneb kutse- ja eriala pohjalikult, sealhulgas
tunneb ja rakendab kutseala p6himotteid, teooriaid ja
tehnoloogiaid loovalt nii tavalistes kui ka uudsetes
toosituatsioonides.

Moodul: Ettevotluskeskkond ja ettevétte rahandus

OV2. mdistab majandusiiksuse toimimist mikro- ja
makrotasandil ning majanduse sektoritevahelisi seoseid ja
koostddd.

OV2. tunneb &ritihingu ja mittetulundusiihingu asutamise
oiguslikke aluseid

0V3. selgitab majandusarvestuse rolli organisatsiooni
eesmarkide elluviimisel, 1ahtudes ari- ja kutse-eetika
pohimotetest ning arvestades kultuurilisi erinevusi.

Moodul: Finantsarvestus

OV1. korraldab majandusiiksuse raamatupidamist lahtudes
kehtivast seadusandlusest ja raamatupidamise sise-eeskirjast
ov2. kajastab dokumentide alusel majandustiksuse lihtsamaid,
igapdevase rutiinse dritegevuse kdigus toimunud
majandussiindmusi

Moodul: Maksuarvestus

OV1. mdistab Eesti maksusiisteemi ning maksumaksja igusi ja
kohustusi.

Moodul: Juhtimisarvestus

OV1. osaleb majandusiiksuse finantstegevuse planeerimisel,
rakendades eelarvestamise protseduure, meetodeid ja
mudeleid

0V3. analiiiisib ettevétte finantstegevuse erinevaid valdkondi,
kasutades sobivat info- ja vérdlusbaasi ning analiilisimeetodeid.

Kutse- ja erialased oskused ning iseseisvuse ja
vastutuse ulatus:

1) oskab iseseisvalt tdita oma kutse- véi eriala
keerukaid ja mitmekesiseid, loovaid ja uudseid
lahendusi eeldavaid etteantud raamidest valjuvaid
tootlesandeid;

2) oskab todiilesannete taitmiseks valida ja kasutada
selleks sobivaid t66- ja probleemilahendusmeetodeid;
3) vastutab oma tooiilesannete tiitmise eest.

Moodul: Ettevotluskeskkond ja ettevotte rahandus

OV4. rakendab andmekaitse ndudeid ja kiiberturvalisuse
pohimotteid

OV5. seostab majandusnaitajaid ja majanduspoliitikaid
ettevotluskeskkonna ja majandusiiksuse tegevusega

OV6. rakendab majandus-matemaatilisi- ja statistilisi
meetodeid rahandus-situatsioonide lahendamisel ning
analiilisimisel ja tulemuste tdlgendamisel.

OV7. kasutab finantsvahenduse alaseid teadmisi raamatupidaja
toos

0V8. selgitab finantssektorile kehtestatud tdkendeid ja
hoolsuskohustusi tulenevalt rahapesu ja terrorismi vastasest
voitlusest

Moodul: Finantsarvestus

OV3. rakendab todtasustamise pdhimétteid ldhtudes
kehtivatest digus- ja normatiivaktidest

OV4. korraldab mittetulunduslike {ihingute raamatupidamise
lahtuvalt digusaktidest

OV5. jargib ja rakendab vajalikke sisekontrolli meetmeid vigade
ja pettuste véltimiseks finantsaruannetes

0Vé6. koostab ja esitab lithendatud finantsaruandeid, lahtudes
kehtivatest digus- ja normatiivaktidest

Moodul: Maksuarvestus

OV2. kogub ja siistematiseerib maksuarvestuseks vajalikud
andmed, arvestab maksud ja maksed ning vordleb nende
vastavust digusaktidega.

Moodul: Juhtimisarvestus

OV2. arvestab erinevate majandusiiksuste toodete/teenuste
omahinda, rakendades kuluarvestuse meetodeid

Opipidevus:
1) opib ja tdiendab end iseseisvalt ja ennastjuhtivalt,
hindab oma 6ppimist, maarab kindlaks

Moodul: Opitee ja t66 muutuvas keskkonnas
OV1. kavandab oma &pitee arvestades isiklikke, sotsiaalseid ja
tooalaseid voimalusi ning piiranguid




koolitusvajaduse enese tdiendamiseks ning dpingute
jatkamiseks;
2) hindab ja analiiiisib oma teadmiste taset.

OV4. koostab ennastjuhtiva dppijana isikliku lithi- ja pikaajalise
karjaaripaani

Suhtluspadevus:

1) pohjendab tiksikasjalikult oma seisukohti ja
védljendab neid ka endale uudsetes situatsioonides
ning edastab oma métteid ja kavatsusi selgelt ja
arusaadavalt nii suuliselt kui kirjalikult;

2) kasutab kutse- ja erialaste probleemide
lahendamisel erinevaid ja spetsiifilisi infoallikaid;

3) hindab kasutatava informatsiooni usaldusvaarsust
ja toesust.

Moodul: Ettevotluskeskkond ja ettevétte rahandus

0V3. seostab majandusnaitajaid ja majanduspoliitikaid
ettevdtluskeskkonna ja majandusiiksuse tegevusega

Moodul: Finantsarvestus

OV5. jargib ja rakendab vajalikke sisekontrolli meetmeid vigade
ja pettuste valtimiseks finantsaruannetes

0Vé6. koostab ja esitab liihendatud finantsaruandeid, ldhtudes
kehtivatest digus- ja normatiivaktidest

Moodul: Juhtimisarvestus

OV1. osaleb majandusiiksuse finantstegevuse planeerimisel,
rakendades eelarvestamise protseduure, meetodeid ja
mudeleid

Enesemaaratluspadevus:

1) kasutab enesehindamist oma kaitumise
muutmiseks, arvestades vajaduse korral sotsiaalset
konteksti;

2) on voimeline adekvaatselt hindama oma t66d ning
tegema ettepanekuid to6tulemuste parendamiseks ja

juhendama kaastdotajaid muutuvates situatsioonides.

Moodul: Opitee ja t66 muutuvas keskkonnas

0V3. hindab oma panust vaartuste loomisel enda ja teiste jaoks
kultuurilises, sotsiaalses ja/vdi rahalises tihenduses

Moodul: Ettevotluskeskkond ja ettevétte rahandus

0V3. selgitab majandusarvestuse rolli organisatsiooni
eesmarkide elluviimisel, lahtudes ari- ja kutse-eetika
pohimdtetest ning arvestades kultuurilisi erinevusi.

0V8. selgitab finantssektorile kehtestatud tékendeid ja
hoolsuskohustusi tulenevalt rahapesu ja terrorismi vastasest
voitlusest

Tegevuspadevus:

1) on vdimeline juhendama kaastddtajaid ja osaliselt
vastutama nende valjadpetamise eest;

2) osaleb tulemuslikult erinevate meeskondade t66s
ning on véimeline neid vajaduse korral moodustama
ja juhtima.

Moodul: Ettevotluskeskkond ja ettevétte rahandus

0V3. selgitab majandusarvestuse rolli organisatsiooni
eesmarkide elluviimisel, 1ahtudes ari- ja kutse-eetika
pohimdtetest ning arvestades kultuurilisi erinevusi.

Moodul: Finantsarvestus

OV1. korraldab majandusiiksuse raamatupidamist lahtudes
kehtivast seadusandlusest ja raamatupidamise sise-eeskirjast
Moodul: Juhtimisarvestus

OV1. osaleb majandusiiksuse finantstegevuse planeerimisel,
rakendades eelarvestamise protseduure, meetodeid ja
mudeleid

OV3. analiiiisib ettevétte finantstegevuse erinevaid valdkondi,
kasutades sobivat info- ja vordlusbaasi ning analiilisimeetodeid.

Infotehnoloogiline pidevus:

1) teab to6ks vajalikke info- ja
kommunikatsioonitehnoloogiaid;

2) oskab suhtuda kriitiliselt saadaoleva teabe
usaldusvaarsusesse;

3) oskab kasutada peamisi arvutirakendusi ning
interneti véimalusi nii isiklikel kui to6alastel
eesmarkidel;

4) oskab rakendada abivahendeid teabe loomiseks,
esitamiseks ja moéistmiseks ning leida ja kasutada

internetipdhiseid otsingusiisteeme ja muid teenuseid.

Moodul: Ettevotluskeskkond ja ettevotte rahandus

OV4. rakendab andmekaitse ndudeid ja kiiberturvalisuse
pohimotteid

Moodul: Finantsarvestus

OV2. kajastab dokumentide alusel majandusiiksuse lihtsamaid,
igapdevase rutiinse dritegevuse kdigus toimunud
majandussiindmusi, kasutades raamatupidamistarkvara

OV5. jargib ja rakendab vajalikke sisekontrolli meetmeid vigade
ja pettuste véltimiseks finantsaruannetes

0Vé6. koostab ja esitab liihendatud finantsaruandeid, ldhtudes
kehtivatest digus- ja normatiivaktidest

Moodul: Juhtimisarvestus

OV2. arvestab erinevate majandusiiksuste toodete/teenuste
omahinda, rakendades kuluarvestuse meetodeid

OV3. analiiiisib ettevétte finantstegevuse erinevaid valdkondi,
kasutades sobivat info- ja vérdlusbaasi ning analiilisimeetodeid.

Algatusvdime ja ettevotlikkuspiddevus:

1) oskab leida ja analiiiisida asjakohast teavet ideede
teostamiseks ning hinnata allika v&i kasitluse
usaldusvaarsust;

2) suudab esitada ja kaitsta oma seisukohti ja ideid
nii isiklikus, avalikus kui ametlikus suhtluses ning
teeb otsuseid ja eksperimenteerib;

3) suudab koostada &riplaani;

Moodul: Opitee ja t66 muutuvas keskkonnas

OV2. analiiiisib iihiskonna toimimist, tédandja ja
organisatsiooni valjakutseid, probleeme ning véimalusi,
lahtudes jatkusuutlikkuse pohimotetest

OV3. hindab oma panust vairtuste loomisel enda ja teiste jaoks
kultuurilises, sotsiaalses ja/v6i rahalises tihenduses

OV4. koostab ennastjuhtiva dppijana isikliku liihi- ja pikaajalise
karjadripaani




4) koostab iseseisvalt endale liihi- ja pikaajalise Moodul: Ettevotluskeskkond ja ettevétte rahandus

karjaariplaani; OV1. méistab majandusiiksuse toimimist mikro- ja

5) analiiiisib ja hindab iseseisvalt oma kutse-, eri- ja makrotasandil ning majanduse sektoritevahelisi seoseid ja

ametialast ettevalmistust ning to6turul rakendumise | koostéod.

ja edasidppimise voimalusi. OV5. seostab majandusnaitajaid ja majanduspoliitikaid
ettevotluskeskkonna ja majandusiiksuse tegevusega




LISA 3. OPPEKAVA AVAMISE VAJALIKKUSE POHJENDUS

OPPEKAVA TASEME
JA MAHU KIRJELDUS

1. Raamatupidaja, tase 5, 120 EKAP

SIHTRUHM

1. Raamatupidaja dppekava sihtrithm on keskharidusega raamatupidajatoost
huvitatud

Potentsiaalne sihtrithm piirkonnas on umbes 20-25 inimest igal aastal

TOOTURUVAJADUS
JA EDASIOPPIMISE
VOIMALUSED

1. Raamatupidaja kutse annab voimaluse to6tada raamatupidajana erineva
suurusega ettevotetes voi avaliku sektori asutustes. Saare maakonnas on
valdav enamus ettevotteid mikro- vdi vaikettevotted ning vajadus
professionaalste raamatupidajate jarele piirkonnas on suur.

2. Samal dppekava on voimalus 6ppida teistes kutsedppeasutustes teistes
piirkondades, mujal Eestis

3. Oppekohad viljapool Saare maakonda ei kata kohalike koolitusvajadust
peamiselt seetdttu, et t60 ja perega seotud kohustused ei voimalda pikki
sOite teistesse linnadesse ei ajaliselt (min 4h {iks suund) ega finantsiliselt
(sdidu- ja 66bimiskulud)

4. Raamatupidaja kutse annab véimaluse to6tada raamatupidajana erineva
suuruse ja tegevusalaga ettevotetes voi avaliku sektori finantsistina.
Vdimalik on edasi 6ppida 6.taseme dppes ja omandada vanemraamatupidaja
kutse, tase 6

OPPEKAVA SEOS
KUTSESUSTEEMI JA
KUTSEOPPE
OPPEKAVADE
SUSTEEMIGA

1. Oppekava on koostatud kehjtiva kutsestandardi alusel ja kinnitud 2018.
Seoses mooduli ,Opitee ja t66 muutuvas keskkonnas“ lisamisega tehti ja
kinnitati dppekava muudatus 2020.

2022 on dppekavasse on lisatud tdiendav valikdpingute moodul:
Raamatupidamine Merit Aktiva baasil, 3 EKAP. Mooduli lisamine on tingitud
praktikakohtadest kogutud tagasisidest ja Oppijate soovist olla paremini ette
valmistatud kaasaegsete raamatupidamistarkvaraprogrammide
kasutamiseks raamatupidaja to06s.

2. Kuressaare Ametikoolis on majandusarvestuse ja maksunduse
oppekavariithmas tiks dppekava, kuid 6ppekaval on mdningane seos teiste
arivaldkonna dppekavadega. Nt iihised dpetajad, iithised 6ppeprojektid jms

3. Kuressaare Ametikool viib raamatupidaja 6pet labi statsionaarses
koolipdhises dppes

PARTNERID

1. Oppekava viljatodtamisel on peamised partnerid olnud teised sama eriala
opetavad kutsedppeasutused ja professionaalsed raamatupidajad to6maailma
esindajatena.

RESSURSID

1. Raamatupidaja dppes kasutab kool arvutiklasse koos kontori- ja spetsiaalse
tarkvaraga ning teisi teoreetilise ja praktilise dppe ruume koolis.

2. Kuressaare Ametikoolil on sobivad tingimused raamatupidaja dppe
labiviimiseks, majandusarvestuse ja maksunduse 6ppekavariihm labis
kvaliteedihindamise 2020, mille tulemusen pikendati 6ppe labiviimise digust
selles Oppekavariithmas 6 aastat.




