Mikrokraadidppe 0ppekava vorm

1. ULDANDMED

Taienduskoolitusasutuse nimetus
(kui 6ppekava labiviimisesse on kaasatud ka teisi
asutusi, siis see siin ara markida)

Tartu Ulikool

Oppekava nimetus (eesti keeles)

Keeletoimetamine

Oppekava nimetus (inglise keeles)

Language Editing

Oppe liik

MikrokraadiGpe

Oppekavariuhm (lahtutakse taienduskoolituse
standardist, liigitamisel on abiks kéasiraamat
https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2022-

11/kehtiv 01.01.2017 isced-f-2013.pdf)

Kirjandus ja lingvistika

Oppe maht ainepunktides 24 EAP-d
Oppekeel Eesti
Sihtrihm Programmis osalejal peab olema

kdrgharidus. Kasuks tuleb téokogemus
tolkija, toimetaja v6i muu
keelespetsialistina.

Opingute alustamise tingimused (nt suunatud
teatud valdkondade t66tajatele, néutav eelnev
haridus, teatud tookogemus voi erioskused,
spetsiifilised teadmised voi ettevalmistus)

Viga hea eesti keele oskus.
Arvutikasutusoskus (sh tekstitodtlusoskus)
viahemalt kesktasemel.

Oppekava koostamise alus (millise
Oppekava/kutsestandardiga on seotud)

Kutsestandardi ,,Keeletoimetaja“ tase 6
kompetentsid: toimetamist6d hindamine,
teksti toimetamine, enese arendamine,
analliisimine ja tlgendamine,
kontseptuaalne mdétlemine, arvuti
kasutamine, enesejuhtimine

Oppekava vastavus Eesti
kvalifikatsiooniraamistikule

(bakalaureuse- ja rakenduskdrgharidusope — 6;
magistridpe — 7; doktoridpe — 8)

Magistridpe, tase 7

Programm on seotud
magistridppekavaga “Keeleteadus”
(237544).

2. OPPEKAVA EESMARK JA OPIVALJUNDID*

Oppekava eesmérk (kirjeldab
opivaljundeid kokkuvdtva lausena)

Pakkuda osalejatele eestikeelsete tekstide
keeletoimetamiseks vajalikke pShiteadmisi ja -oskusi.

Oppekava pivaljundid
(kirjeldavad teadmisi ja oskusi, 1.

Programmi lébinud Oppija
tunneb eesti keele grammatilist struktuuri ja
arvestab sellega tekstide keeletoimetamisel;



https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2022-11/kehtiv_01.01.2017_isced-f-2013.pdf
https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2022-11/kehtiv_01.01.2017_isced-f-2013.pdf

mida Oppija dppeprotsessi 10puks 2.
omandab, keskmiselt on iga
Oppekava puhul 4-6 Gldist

Opivaljundit)

jargib keeletoimetamisel tdnapaevaseid
keelekorralduse ja -hoolde, sh selge keele
pShimotteid;

3. oskab keeletoimetada nii algupéraseid kui ka
tolgitud ilukirjandus- ja tarbetekste;

4. pdhjendab tekstis tehtud muudatuste vajalikkust
teksti autorile, lahtudes ajakohastest
keelehooldeallikatest;

5. rakendab keeletoimetamiseks vajalikke
digioskusi.

3. 6PPEPROTSE~SSI KIRJELDUS
3.1 OPPE SISU, OPPEMEETODID, MAHU JAOTUS*

- oskab nimetada peamiseid
punkte keelekorraldusega
seotud seadustes ja neid
néidetega illustreerida,

- oskab Klassifitseerida Eesti
keelekorraldusajaloo
perioodideks ja neid
omavahel vorrelda,

- oskab nimetada peamiseid
Eesti keelekorraldajaid ja

Oppeaine kood ja Opivaljundid Oppemeetodid Mahu
nimetus jaotus
(kontaktope,
praktika,
iseseisev t60)
1. FLEE.02.017 Kursuse labinu: Praktikumid, 3 EAP-d, sh
Keeletoimetamine | - teeb vahet keeletoimetaja ja | arutelud, iseseisvad | kontaktBpe
korrektori ametitlesannetel; | harjutused (praktikumid)
- kasutab kriitiliselt Moodle’is 26 tundi,
keelehooldeallikaid; iseseisev t60
- parandab eri liiki tekstides 52 tundi
eksimusi eesti kirjakeele
normide ja heade tavade
vastu;
- annab asjatundlikku
tagasisidet ja keelendu;
- anallilsib enda véljavaateid
t00tada keeletoimetajana.
2. FLEE.02.186 Kursuse labinu: Loengud, arutelud, 3 EAP-d, sh
Eesti keele korraldamine | - oskab selgitada miniuurimus, kontaktbpe 26
ja seisund keelekorralduse ettekanne tundi
pdhimdisteid ja -protsesse, (loengud 20
- oskab nimetada tundi,
keelekorralduspdhimdtteid praktikumid 6
ja analuisida tundi),
keelekorraldusotsuste taga iseseisev t60
valitsevaid pohimétteid, 52 tundi




neid nende vaadetest
lahtuvalt vorrelda,
oskab pohjendada oma
keelekorralduseelistusi.

3. HVEE.01.012 Kursuse labinu:; Arutelud, kirjanduse | 3 EAP-d, sh
Keeletoimetamine Il - teeb vahet keeletoimetaja ja | anallils, kontakt6pe 24
korrektori ametitlesannetel; | tekstianalids, tundi
- suudab analtiiisida késikirja | praktilised ja (seminarid),
keelelisi ja stiililisi aspekte; | kodutéod iseseisev t6o
- parandab eri liiki tekstides 54 tundi
eksimusi eesti kirjakeele
normide ja heade tavade
vastu;
- oskab anda autorile
(tblkijale) keelendu ja
SO0Vitusi.
4. HVEE.01.022 Kursuse labinu: Arutelud, lugemis- 3 EAP-d, sh
Ulevaade eesti keele - tunneb eesti keele jakirjutusiilesanded, | kontaktbpe 4
struktuurist grammatilist struktuuri ja harjutustestid tundi
selle toimimise eripéra; (seminarid),
- rakendab omandatud iseseisev t60
keelestruktuuriteadmisi ja 74 tundi
vajaduse korral laiendad
neid;
- hindab kriitiliselt oma
erialast tegevust;
- on valmis td6tama
tdnapédeva eesti keele
struktuuri tundmist ndudval
tegevusalal;
- valdab individuaalt6o
meetodeid.
5. FLEE.02.133 Kursuse labinu: Teoreetiline 3 EAP-d, sh
Tolke toimetamine - mdistab tblkija ja toimetaja | Ulevaade (loengud), | kontaktfpe 20
tlesandeid,; tblketekstide analliis | tundi
- teadvustab tBlketeksti teksti télkimine ja (loengud 6
toimetamise isedrasusi; toimetamine tundi,
- rakendab toimetamisoskusi praktikumid
Oppeolukorras. 12 tundi,
seminarid 2
tundi),
iseseisev t6o
58 tundi
6. HVEE.01.021 Kursuse labinu: Loengud, erialaste 6 EAP-d, sh
Erialase tarbeteksti - tunneb erialateksti tarbetekstide kontakt6pe 28
toimetamine toimetamise tldpdhimdtteid; | anallds, tundi
- hindab terminite sisulist ja tarbetekstide (loengud 4
keelelist sobivust, kasutades | toimetamine, tundi,
aja- ja asjakohaseid refleksioonide praktikumid
oskussdnastikke ning koostamine 20 tundi,
andmebaase; seminarid 4
- tunneb dra erialatekstides tundi),
sagedamini esinevad iseseisev t60
eksimused hea- ja 128 tundi

Oigekeelsusnduete vastu




ning teeb
keelehooldeallikate abil
vajalikke muudatusi;
juhindub tervikteksti
tasandil selge keele
pbhimotetest;
pohjendab oma
toimetamismuudatusi ja teeb
toimetamisprotsessis
osalejatega muul viisil
koostddd.

7. HVEE.01.023
Selge keel ja kujundus -

Kursuse labinu:

tunneb lugejakeskse
infoedastuse lahtekonhti;
arvestab teksti luues ja
toimetades selle eesmargi
ning sihtrihmaga;

teeb selge keele
pdhimotetele vastavaid
muudatusi eri
keeletasanditel;

rakendab kujundusvétteid,
mis toetavad teksti lugemist
ja moistmist;

kavandab lugejakeskse
infoedastuse protsessi
koostoiselt.

Arutelu, tekstide
analts,
toimetamine ja
kujundamine

3 EAP-d, sh
kontaktbpe 16
tundi
(seminarid),
iseseisev too
62 tundi

3.2 OPPEKESKKONNA KIRJELDUS (vaib olla nii fuusiline kui ka veebipdhine)

pdimdppena? Millised

Kus ja kuidas 6ppetto toimub —
IahiGppena, veebidppena voi

Oppekeskkonna vdimalused on
Oppijale tagatud, sh seadmed ja
vahendid? Mida peab Gppija ise
kaasa votma voi omama (nt
stlearvuti, nutitelefon, tarkvara
lahendus)? Ligipadsetavus

Moodle.

Oppijatele.

Oppetdd toimub dppetdd labiviimiseks sobivates
dpperuumides, mis on varustatud vajaliku 6ppetehnikaga ja
vastavad tervisekaitse- ja ohutusnduetele.

Oppetdo on toetatud Tartu Ulikooli e-6ppe keskkonnas

Opperuumid on ligipaésetavad ka lilkumisraskusega

4. NOUDED LOPETAMISEKS, HINDAMINE JA VALJASTATAVAD

DOKUMENDID

4.1 Nouded I6petamiseks

| K8igi 8ppeainete eest on saadud tulemuseks "arvestatud".

4.2 Hindamine (sisaldab hindamismeetodeid ja -kriteeriume)

Kdigis dppeainetes on eristamata pidevhindamine.




Hindamismeetodid | Hindamiskriteeriumid Hinnatavad
programmi
opiviljundid

Oppeained 1, 4, 6, — | Libisaamiseks tuleb koguda ndutav arv punkte 1,2,3,4

test, kontrollt6o (olenevalt testist, kontrolltdost).

Oppeained 1, 3,4, 5, | Oppija keeletoimetab teksti, arvestades 1,2,3,4,5

6, 7 — tekstide praktikumides omandatut. Seejuures oskab ta

analiiiis ja kasutada terminibaase ja keelehooldeallikaid,

toimetamine vabaneb kantseliidist, jargib selge keele

pohimdtteid jne.

Oppeaine 2 — Viga hea miniuurimus on teemakohane, vastab 2

miniuurimus kiisimusele, on ndutud pikkusega ja viga hésti

vormistatud.

Oppeaine 2 — Viga hea ettekanne on teemakohane, vastab 2

ettekanne juhendis esitatud kiisimustele, on

argumenteeritud, kasutab ja viitab allikaid, on

néutud mahus ja vormis.
Oppeaine 6 — Kursuse jooksul tuleb Moodle'is esitada viis 4
Opipdevik Opipdeviku kannet seminari toimumise ajaks.

4.3 Véljastatavad dokumendid

Tunnistus
(lisaga)

Tunnistus véljastatakse dppijale, kes taidab kdik programmi labimiseks kehtestatud
nduded ja omandab kdik dpivaljundid.

5. KOOLITAJATE KVALIFIKATSIOONI ULDINE KIRJELDUS (Milline haridus,

kvalifikatsioon voi tookogemus on koolitajatel noutav?)

Koolitajatel on vahemalt magistrikraad voi sellega vordsustatud haridus ja vahemalt viieaastane
taiskasvanute koolitamise kogemus.




