Mikrokvalifikatsioonioppe/mikrokraadioppe 6ppekava vorm

1. ULDANDMED (kohustuslikud viljad on tihistatud tidrniga *)

Téienduskoolitusasutuse nimetus™ Tallinna Ulikool
(kui oppekava libiviimisesse on kaasatud ka teisi

asutusi, siis see siin dra mdrkida)

Oppekava nimetus (eesti keeles)* Keeletoimetamine
Oppekava nimetus (inglise keeles)* Language Editing
Oppe liik* Mikrokraad

- mikrokvalifikatsioon

- mikrokraad (kdrgkoolid saavad liigitada, kui
oppekavast 50% on korgharidusdppeained)

Oppekavariithm* (lihtutakse tiienduskoolituse

standardist, liigitamisel on abiks kdsiraamat

https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2022-

11/kehtiv 01.01.2017 isced--2013.pd})

Kirjandus ja lingvistika

Oppe maht ainepunktides* (I AP = 26 tundi oppija | 12
tood, mis sisaldab nii oppekeskkonnas toimuvaid

tegevusi kui ka iseseivat to6d)

Oppekeel * eesti

Sihtriihm ja/v6i oppe alustamise tingimused (n¢
suunatud teatud valdkondade toétajatele, noutav
eelnev haridus, teatud téokogemus voi erioskused,

spetsiifilised teadmised voi ettevalmistus)

Keeletoimetajad, kes soovivad oma
erialaseid teadmisi ja oskusi
tdiendada ning keelehuvilised, kes
soovivad saada paremat
ettevalmistust tekstide
toimetamiseks.

Oppekava koostamise alus (nt koostatud
formaaloppe, kutsestandardi voi selle osa,

kompetentsiprofiili, teatud oigusakti jms alusel)

TasemeOppeainete alusel

Oppekava vastavus Eesti

kvalifikatsiooniraamistikule (lisavad korgkoolid ja

kutseoppeasutused, kui oppekava on seotud
kutsestandardi voi formaaloppe oppekavaga,

tdienduskoolitusasutused ei pea seda mdrkima)

Tase 7

2. OPPEKAVA EESMARK JA OPIVALJUNDID*

Oppekava eesmirk* (kirjeldab
opivdljundeid kokkuvotva lausena)

Omandada keeletoimetamise mikrokraad,
arendada oma keeletunnet ja
toimetamisoskusi, tdiendada teadmisi keele
chitusest, keelekorraldusest ja kirjastamisest.

Oppekava dpiviljundid* (kirjeldavad
teadmisi ja oskusi, mida oppija

oppeprotsessi lopuks omandab, keskmiselt

1. suudab hinnata tekstide
toimetamisvajadust




opiviljundit)

on iga oppekava puhul 4-6 iildist

2. oskab tekste keeleliselt toimetada

3. madistab ja rakendab keelesoovitusi

4. orienteerub eesti digekirja
probleemkohtades

5. tunneb kirjastamise pohimotteid

3. OPPEPROTSESSI KIRJELDUS*
3.1 OPPE SISU, OPPEMEETODID, MAHU JAOTUS*

Teema/moodul/aine*
(kui oppeainel voi
moodulil on eraldi
opivdljundid, tuleb
need ka siia lisada)

Oppemeetod(id)*

Mahu jaotus* (kontaktope, iseseisev t60,
selle voib vilja tuua ka
oppeainete/moodulite kaupa voi
protsentides)

Toimetamine

Oppeaine eesmirk on
kujundada oskus
keeleliselt ja ka
sisuliselt toimetada eri
liiki tekste, sh
tolketekste; anda
iilevaade tekstide
toimetamise ja
korrektuuri
pohimdtetest.

Opiviljundid:

Aine labinud dppija:
oskab toimetada
keeleliselt eri liiki
tekste ja kasutab eesti
keele kohta kaivaid
teadmisi toimetamistoo
kéigus;

leiab faktide
kontrollimiseks
vajalikku
informatsiooni ja
kasutab
toimetamistooks
vajalikku tarkvara;
pohjendab teksti
toimetamisel tehtud
parandusi ja analiiiisib

Kursus toimub
peamiselt
loenguvormis, kus
antakse edasi
teoreetilisi teadmisi
ja késitletakse
pohikontseptsioone.

Oppetddsse on
16imitud praktilised
harjutused, mis
toetavad teooria
rakendamist ning
arendavad
analiilisioskust.

Iseseisva toona
tutvuvad Sppurid
oppe- ja
lisamaterjalidega,
stivendades loengus
kisitletud teemade
maoistmist ja
rakendamist ning
teevad kolm
kodutdod.

Kontaktdpe — 44 tundi
Iseseisev t66 — 112 tundi




neid, arvestab
toimetajatoo eetilisi
aspekte;

kirjeldab tolketeksti
toimetamise eripéra,
formuleerib tolke
toimetamise
pohimdtted, tunneb éra
voorkeele mojul
tekkinud
keeleprobleemid ja
tolkekonarused ning
oskab neid véltida;
hindab tolketeksti keele
funktsionaalset
sobivust ja vajadusel
seda parandada, sh
kontrollida ja hinnata
tolketekstis kasutatud
terminite digsust;
annab hinnangu
toimetatud tolketekstile
ja votab iseseisvas
uurimistoos kokku
enamlevinud
veatiitibid.

Kirjastamise alused ja
kirjandusliku teksti
toimetamine

Ainekursuse
eesmargiks on
tutvustada praktilist
kirjastustegevust ja
kirjanduslikku
toimetamist.
Eesmirgiks on anda
ilevaade tdnapédevasest
kirjastustegevusest
Eestis, arendada oskust
orienteeruda
kirjastamisprotsessi
erinevates etappides
ning anda
kirjanduslikke,
oiguslikke ja
majanduslikke
teadmisi, mis on

Oppimine toimub
kontaktdppes -
loengutes ja
seminarides
osalemisena.

Iseseisvaks tooks on
opimapi
koostamine, mis
koosneb toimetaja
eneseanaliiiisist
koos tekstinditega ja
kirjastusprojektist.
Tépsemad juhised
Opimapi
koostamiseks
antakse loengutes.
Kodutooks on
eelnevalt
kokkulepitud
kohustusliku
kirjanduse
1abito6tamine ja

Kontaktdpe — 26 tundi
Iseseisev t66 — 130 tundi




vajalikud praktilise
kirjastamise juures.
Toimetamise osas on
eesmargiks tutvustada
kirjandusliku
toimetamise eripara
ning anda toimetajale
teksti spetsiifikast
lahtuvaid juhtnoore,
kuidas teksti toimetada,
samuti arendada
emakeeles
véljendumise
paindlikkust ja tdpsust.

Opiviljundid

Aine ldbinud dppija:
teab, kuidas toimub
kirjastustegevus;
orienteerub
autoridiguses,
kirjastamislepingutes,
on omandanud iilevaate
kirjastamise
finantseerimise ja
tootmise poolest;

teab, kuidas
kirjastatakse
originaalset ja
tolkeilukirjandust,
teaduskirjandust,
oppekirjandust;

on omandanud iilevaate
raamatuturundusest,
auhindamistest,
reklaamist; tunneb
digitaalse
kirjastamisega seotud
pohiprobleeme;

teab, kuidas toodetakse
raamatuid triikikojas;
hindab ja pdhjendab
konkreetse teksti
toimetamise vajadust
ning toimetab seda
vastavalt;

kasutab tekstikohaseid
toimetamisvotteid,
arutleb
ilukirjandustekstide

ilukirjanduslike
tekstide
toimetamine.
Kursuse jooksul
toimub dppekéik
trikkikotta, kus on
viga soovitav
osaleda.




toimetamisprobleemide
iile ja teeb asjakohaseid
jéreldusi.

3.2 OPPEKESKKONNA KIRJELDUS (véib olla nii fiitisiline kui ka veebipohine)*

Kus ja kuidas oppetod toimub — fiitisiliselt
kohapeal, veebis voi hiibriidoppena?
Millised oppekeskkonna voimalused on
oppijale tagatud, sh seadmed ja vahendid?
Mida peab oppija ise kaasa votma voi
omama (nt siilearvuti, nutitelefon, tarkvara
lahendus).Ligipddsetavus?

Oppeto6 toimub valdavalt iilikoolis
kohapeal kontaktdppes, aga on olemas
voimekus viia loengud lébi ka
veebiloengutena, kui olukord seda eeldab.
Ulikoolis on tagatud on tinapievased,
Oppeprotsessi toetavad ruumid: olemas on
vajalik tehnika, voimalus ruumi vastavalt
vajadusele kujundada, rithmatodde
tegemiseks piisavalt eraldumise
voimalused jne.

3.3 OPPEMATERJALIDE LOETELU

Oppetéos kasutatav kohustuslik kirjandus,
sealhulgas raamatud, opikud,
teemakohased kdsiraamatud,
teadusartiklid, asjakohased veebiallikad
Jjne.

Toimetamine
"Keeletoimetamine. Korgkoolidpik" (autorid
Argus, Kern, Maekivi).

Kirjastamise alused ja kirjandusliku teksti
toimetamine

T. Tamm (2015). Keeletoimetaja kui
iiliinimene. Sirp 2. oktoober.
https://sirp.ee/s1-artiklid/c7-
kirjandus/keeletoimetaja-kui-uliinimene/

T. Tamm (2013). Valgustuse postihobused.
Todlkijad ja toimetajad enne ja

niitid. Keel ja Kirjandus nr 1.
https://keeljakirjandus.ee/ee/archives/24580
K. Kern (2012). Nouandeid toimetajale.
Tartu: Keelehooldekeskus. Loetav
elektrooniliselt

Autoridiguse seadus. -
https://www.riigiteataja.ee/akt/128122011005
Eesti Kultuurkapitali seadus -
https://www.riigiteataja.ee/akt/113032014013
Eesti Kirjastuste Liit https://estbook.com/
Eesti Kultuurkapital https://kulka.ee/

Eesti Kirjanduse Teabekeskus
https://www.estlit.ee/

Autoridiguse seadus. -
https://www.riigiteataja.ee/akt/128122011005




Eesti Kultuurkapitali seadus -
https://www.riigiteataja.ee/akt/113032014013
Toimetatavad tekstid jagatakse loengutes ja
lisatakse Moodle’isse.

4. NOUDED LOPETAMISEKS, HINDAMINE JA VALJASTATAVAD
DOKUMENDID*

4.1 Nouded lopetamiseks, sh hindamismeetodid ja -Kriteeriumid*

Mikrokraad tervikuna 1opeb mitteeristatava hindamisega, st programm on kas arvestatud voi
mittearvestatud. Iga moodul (aine) 18peb eristatava hindamisega vastavalt Tallinna Ulikooli
hindamissiisteemile https://www.tlu.ee/hindamissusteem (A,B,C,D,E,F).

Kursusel ,,Toimetamine* tehakse kolm kodutddd ja neli auditoorset t66d. Aines saab
koondhinde siis, kui auditoorsed t66d on sooritatud positiivselt. Aine koondhinne moodustub
kodu- ja auditoorsetest toddest.

Kursusel ,,Kirjastamise alused ja kirjandusliku teksti toimetamine* eksamile padsemise
eelduseks on loengutes ja seminarides osalemine. Eksamiks on dpimapi esitamine ettenéhtud
tahtacgadeks. Juhised Opimapi koostamiseks antakse loengutes.

Mikrokraadiprogrammi ldbimise eelduseks (tulemuseks: arvestatud) on mdlema ainekursuse
edukas ldbimine ning eksamite ja arvestuslike tdode positiivne sooritamine.

4.2 Viljastatavad dokumendid*
Tunnistus ja selle lisa

5. KOOLITAJATE KVALIFIKATSIOONI ULDINE KIRJELDUS* (Milline haridus,
kvalifikatsioon voi téokogemus on koolitajatel noutav?

Erialane doktori- vO1 magistrikraad; valdkondlik téokogemus; tdiskasvanute koolitamise
kogemus.



